
Urząd Gminy w Biesiekierzu
ul. Biesiekierz 103
76-039 Biesiekierz

www: https://bip.biesiekierz.pl
e-mail: sekretariat@biesiekierz.eu
ePUAP: /UGBiesiekierz/SkrytkaESP

tel. +48 663 772 554
Nr sprawy UG.OR.IT.502.1.2025.WP

Biesiekierz, dn. 23 maja 2025 roku

Zapytanie ofertowe

dla zamówienia o wartości poniżej 130 000,00 zł

Zamawiający:
Gmina Biesiekierz
76-039 Biesiekierz 103
NIP 4990527492

Godziny urzędowania: 
poniedziałek – piątek 7:00 – 15:00

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Dotyczy:     Zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usługi przewozu wyborców na Wybory 
Prezydenta RP (II tura) zarządzonych na dzień 1 czerwca 2025 r.”

1. Tryb postępowania:
W oparciu  o  art.  2  ust.  1  pkt  1  ustawy z  dnia  11  września  2019  roku Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz na podstawie §10 ust. 1 pkt 1 Zarządzenia nr 
18/2022/WT.120.18.2022  Wójta  Gminy  Biesiekierz  z  dnia  4  lipca  2022  roku  w  sprawie 
regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Gminy w Biesiekierzu.

2. Opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usługi  przewozu  wyborców  do  i  z  lokali 
wyborczych w związku z Wyborami Prezydenta RP zarządzonych na dzień 18 maja 2025 r. 

2) Wykonawca zobowiązany jest wykonać dwa pełne kursy (dowóz i odwóz) na każdej linii 
komunikacyjnej  w  odstępach  co  najmniej  4  godzin,  liczonych  od  momentu  zakończenia 
kursu. 

mailto:sekretariat@biesiekierz.eu
https://bip.biesiekierz.pl/


3) Wykaz siedzib obwodowych komisji wyborczych wraz z wykazem linii komunikacyjnych:

Nr obwodu i siedziba
Obwodowej

Komisji
Wyborczej

Granice 
obwodu

Linia
komunikacyjna

Szacunkowa liczba
wozokilometr dla 

danej
linii

komunikacyjnej

Szacunkowa liczba
wozokilometrów dla 

danej linii tam i z 
powrotem

(pełny kurs)

Szacunkowa 
liczba

wozokilometró
w w ramach 

dwóch
pełnych kursów

1 2 3 4 5 6

Obwód: 1
Szkoła Podstawowa w 

Biesiekierzu

76-039 Biesiekierz 60

Miejscowości:

Biesiekierz,
Kotłowo,

Laski 
Koszalińskie,

Parnowo,
Parnówko,
Rutkowo

Parnówko,
Parnowo,

Laski Koszalińskie,
Kotłowo,

Biesiekierz,
Rutkowo,

Lokal wyborczy w 
Biesiekierzu

35 70 140

Obwód: 2
Szkoła Podstawowa w 

Starych Bielicach

ul. Kościelna 5
76-039 Stare Bielice

Miejscowości:

Cieszyn,
Gniazdowo, 

Starki,
Stare Bielice, 

Tatów, 
Witolubie

Tatów,
Cieszyn,

Witolubie,
Gniazdowo,

Starki,
Stare Bielice ul. 

Cyprysowa,
Stare Bielice ul. 

Zacisze,
Lokal wyborczy w 
Starych Bielicach

33 66 132

Obwód: 3
Szkoła Podstawowa w 

Świeminie

Świemino 19
76-039 Biesiekierz

Miejscowości:

Kraśnik 
Koszaliński, 

Nosowo, 
Parsowo, 

Świemino, 
Świeminko, 

Warnino

Parsowo,
Nosowo,
Kraśnik 

Koszaliński,
Kolonia,

Warnino,
Świeminie,
Świeminko,

Lokal wyborczy
w Świeminie

40 80 160

Obwód: 4
Świetlica Wiejska w 
Nowych Bielicach

ul. Parkowa 33
76-039 Nowe Bielice

Miejscowość:

Nowe Bielice

Nowe Bielice
ulice

oddalone od
lokalu 1,5 km

(od ulicy
Kwiatowej nr 8-12 

do drogi 
wojewódzkiej) 
miejsce zbiórki
przystanek przy 

ul.
Kwiatowej 4

Lokal wyborczy
w Nowych 
Bielicach

4 8 16



4)  Wykonawca  zobowiązany  jest  w  terminie  do  dnia  8  maja  2025  r.  przedłożyć 
Zamawiającemu  wykaz  linii  komunikacyjnych,  ze  szczególnym  uwzględnieniem 
przystanków  komunikacyjnych,  oraz  godziny  odjazdów  z  poszczególnych  przystanków 
komunikacyjnych.

3. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Na załączonym formularzu ofertowym – Załącznik Nr 1,  w sposób czytelny należy 

przedstawić  cenę  brutto za  wykonanie  przedmiotu  zamówienia.  Wartość  cenową 
należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2) Cena  powinna  zawierać  wszelkie  koszty  związane  z  wykonaniem  przedmiotu 
zamówienia.

4. Termin wykonania i sposób rozliczeń:
1) Termin wykonania zamówienia: 1 czerwca 2025 r.
2) Rozliczenia  pomiędzy  Zamawiającym  a  Wykonawcą  będą  prowadzone  w  walucie 

PLN.
3) Rozliczenie  wynagrodzenia  za  wykonanie  przedmiotu  zamówienia  nastąpi  fakturą 

końcową a zapłata nastąpi w terminie 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury VAT.

5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków: 

W  postępowaniu  mogą  brać  udział  wykonawcy,  którzy  spełniają  warunki  udziału  w 
postępowaniu dotyczące:
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
2) Warunkiem ubiegania się o niniejsze zamówienie jest posiadanie przez Wykonawcę 

zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego w zakresie krajowego 
przewozu osób lub stosownej licencji.

6. Sposób przygotowania oferty:
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.
2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
3) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.
5) Ofertę  należy  podpisać  przez  uprawnionego  przedstawiciela  Wykonawcy.  Jeżeli 

dokumenty będą podpisane przez pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, 
to do oferty należy dołączyć prawnie skuteczne pełnomocnictwo lub upoważnienie. 
Pełnomocnictwo  należy  złożyć  w  formie  oryginału  lub  kopii  poświadczonej  za 
zgodność z oryginałem przez notariusza.

6) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, 
o których mowa w treści niniejszego Zaproszenia.

7) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi 
przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie 
informacje oraz dane.



8) W przypadku złożenia  oferty  za  pomocą maila  Zamawiający dopuszcza przesłanie 
skanu podpisanej ręcznie oferty lub złożenie podpisu elektronicznego.

7. Dokumenty wymagane jakie należy złożyć: 
1) Formularz ofertowy (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania),
2) dokument  potwierdzający  uprawnienia  do  podejmowania  i  wykonywania 

transportu  drogowego  tj.  licencję  na  wykonywanie  krajowego  transportu 
drogowego  osób  lub  zezwolenie  na  wykonywanie  zawodu  przewoźnika 
drogowego w transporcie osób.

8. Miejsce i termin składania ofert:

1) Kompletną  ofertę  należy  złożyć  na  adres  e-mail  sekretariat@biesiekierz.eu  lub 
dostarczyć/przesłać na adres Urzędu Gminy w Biesiekierzu, 76 – 039 Biesiekierz 15 
(I piętro, sekretariat) w terminie do  28.05.2025 r. do godz. 8:00.

2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.05.2025 r. o godz. 8:15 w siedzibie Zamawiającego. 

9. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

1) W prowadzonym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami 
odbywać się może za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 z późn. zm.), osobiście,  
za pośrednictwem posłańca, faksu, e-maila lub ePUAP.

2) W przypadku przesyłania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji za pomocą 
faksu,  każda  ze  stron  na  żądanie  drugiej  niezwłocznie  powinna  potwierdzić  fakt  ich 
otrzymania.

3) Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Witold  Patan  –  Koordynator  Wyborów  Gminy  Biesiekierz,  Urząd  Gminy  w  Biesiekierzu, 
Biesiekierz  15,  76-039  Biesiekierz;  tel.  +48  663772554,  adres  e-mail: 
informatyk@biesiekierz.eu

  10. Kryteria wyboru ofert:

1) 100% - cena ofertowa brutto.
2) W przypadku,  gdy  nie  jest  możliwe dokonanie  wyboru najkorzystniejszej  oferty  gdyż 

złożono dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, 
którzy  złożyli  równie  korzystne  oferty,  do  złożenia  w  określonym  terminie  ofert 
dodatkowych.  Wykonawcy,  składając  oferty  dodatkowe,  nie  mogą  zaoferować  cen 
wyższych niż pierwotnie. 

11. Istotne  dla  stron  postanowienia,  które  zostaną  wprowadzone  do  treści  zawieranej 
umowy: Projekt umowy stanowi załącznik nr 2  do Zapytania.

12. Termin związania ofertą:  Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od 
terminu składania ofert.

13. Klauzula informacyjna RODO



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO” Zamawiający informuje, że: 

 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Biesiekierz z siedzibą 
w Urzędzie Gminy w Biesiekierzu, 76-039 Biesiekierz 103, e-mail:  wojt@biesiekierz.eu , nr 
telefonu: +48 94 31 80 955, dalej Jako „Administrator”;  Inspektorem ochrony danych w 
Urzędzie Gminy Biesiekierz jest Pan/Pani: Dariusz Florek, iod@biesiekierz.eu; 

 Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego.

 odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze 
zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

 Pani/Pana* dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  a  jeżeli  czas  trwania  umowy przekracza  4  lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

 obowiązek  podania  przez  Panią/Pana*  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

 w  odniesieniu  do  Pani/Pana*  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan*:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
**;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;

 nie przysługuje Pani/Panu*:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 
lit. c RODO. 

14. Postanowienia końcowe:

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie z 
podaniem przyczyny,

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.



3) W toku postępowania Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do 
uzupełnienia braków, korekty błędów lub wyjaśnień treści złożonej oferty wyznaczając 
zakres oraz termin uzupełnień. Niedotrzymanie zakresu lub terminu będzie skutkowało 
odrzuceniem przez Zamawiającego złożonej przez Wykonawcę oferty.

4) Zamawiający  będzie  poprawiał  oczywiste  omyłki  rachunkowe,  omyłki  pisarskie  oraz 
omyłki  polegające  na  niezgodności  oferty  z  zapytaniem  ofertowym,  niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona.

5) Wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni o złożonych ofertach w 
przedmiotowym postępowaniu na e-mail podany w formularzu ofertowym.

6) Jeżeli  Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  uchyla  się  od  zawarcia  umowy 
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

Wójt Gminy Biesiekierz

/-/ Tomasz Hołowaty

Załączniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.


